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TEAMSOUL-CPA



               上海天焯会计事务所

               Shanghai Teamsoul CPAs                           www.teamsoul-cpa.com


工资总额审计需提供资料清单

(除注明需提供原件外均为复印件)

1、营业执照、组织机构代码证、社保登记证；

2、相关部门的文件（原件）；

3、公司章程、协议；

4、单位基本情况、组织结构图（包含与关联公司关系）；

5、以前年度审计报告；

6、财务会计制度及相关内部控制制度；

7、资产负债表、利润表、现金流量表及财务报表附注（原件）；

8、总账、明细账、现金日记账、银行存款日记账、会计凭证；

9、科目余额表（至最末级、往来明细按内容列示并注明帐龄）；

10、应付工资、其他应收款、其他应付款、制造费用、经营费用、管理费用、财务费用明细表；

11、分月工资单、个税申报明细表（明细到人）、社保费缴纳通知书、结算表；

12、房屋租赁合同；

13、年内所有职工劳动合同、签订的劳务协议；

14、劳务人员的身份证明；

--复印件须加盖被审计单位印章—
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